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AUSSCHREIBUNG SCHATZMEISTER/IN (EHRENAMT) 
 

 
Im Jahr 1995 hat sich der gemeinnützige Förderverein Palucca e. V. gegründet, er hat derzeit 
125 Mitglieder. Der Verein unterstützt gezielt SchülerInnen sowie Studierende der Palucca 
Hochschule für Tanz Dresden bei ihrer Ausbildung und fördert individuelle studentische Projekte 
im Sinne der Tänzerin und Choreografin Gret Palucca.  
 
Der Palucca e.V. sucht zum nächst möglichen Zeitpunkt eine/n Schatzmeister/in. Zu den 
Hauptaufgaben gehören die ordnungsgemäße, sachgerechte Abwicklung und 
Überwachung der Finanzgeschäfte und der Buchhaltung, so dass jederzeit ein Überblick 
über die finanzielle Situation des Vereins möglich ist. 
 
Die Detailaufgaben umfassen: 
 Das Prüfen und die Zahlung der anfallenden Rechnungen. 
 Das Verbuchen der Einnahmen. 
 Die Durchführung und Überwachung des Beitragseinzugs mit dem SEPA-Verfahren bzw.  

die Mahnung bei Konflikten. 
 Das Ausstellen und Verwahrung von Spendenbescheinigungen. 
 Das Führen und Verwalten des Vereinsvermögens (Vereinskonto). 
 Die ordnungsgemäße Buchführung und fristgerechte Aufbewahrung aller Belege und  

Unterlagen. 
 Erstellung des Jahresabschlusses. 
 
Arbeitszeiten und Einsatzort: 
Der Arbeitsaufwand ergibt sich vor allem aus der Häufigkeit der Sitzungen (4 bis 6 
Vorstandssitzungen und 1 Mitgliederversammlung pro Jahr). Die Sitzungen finden vorwiegend in 
der Palucca Hochschule für Tanz Dresden statt. Zudem müssen je nach Vorstandsentscheidung 
die Überweisungen zeitnah bearbeitet werden. Hierfür werden Home-Office und die Nutzung 
des eigenen PCs (notwendige Software: Office, Windows, Finanz-/Banksoftware oder Online-
Banking) erwartet. Die Übernahme von Fahrtkosten oder der häuslichen Nebenkosten ist nicht 
möglich. Es handelt sich um ein Ehrenamt, welches nicht vergütet wird. 
 
Erwartete Kompetenzen: 
 Gute kaufmännische Kenntnisse 
 Grundlagenkenntnisse in der Buchhaltung (idealerweise Vereinsbuchführung) 
 PC-Kenntnisse, vor allem Excel und Word 
 Erfahrungen mit Finanzsoftware oder Online-Banking 
 Organisatorisches und koordinatives Geschick 
 Gute Kommunikationsfähigkeiten 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an: 
verein@palucca.eu 
 
Alternativ per Post an: 
Palucca e.V. 
c/o Palucca Hochschule für Tanz Dresden 
Basteiplatz 4 
01277 Dresden 
 
 
Weitere Informationen über den Verein: palucca.eu/kooperationen/foerderverein-palucca-ev 


